     [image: image1.png]


       [image: image2.png]Centrum vol’'ného ¢asu
Miladoboleslavska 3, 902 01 Pezinok



        
VNÚTORNÝ PORIADOK

úplné znenie dodatkov
Článok 1

Úvodné ustanovenia

a) Vnútorný poriadok vydáva riaditeľ CVČ. Zverejňuje ho na prístupnom mieste, oboznámi všetkých zamestnancov CVČ, členov a vedúcich záujmového vzdelávania (ďalej ZV) a informuje o jeho vydaní zákonných zástupcov neplnoletých účastníkov ZV.

b) Členmi ZV sa rozumejú: deti, žiaci, študenti, zákonní zástupcovia neplnoletých, prípadne ďalšie fyzické osoby.
c) Vedúcimi ZV sa rozumejú: všetci pedagogickí pracovníci – interní i externí,                 iní pracovníci.
d) Formy záujmového vzdelávania:

- pravidelná výchovno-vzdelávacia a záujmová činnosť: krúžky, klubovne, kluby

- príležitostná výchovná, vzdelávacia, záujmová a tematická rekreačná činnosť        

     v mieste sídla CVČ

- táborová a ďalšia činnosť mimo priestorov CVČ.

Článok 2

Záujemca o ZV sa stáva členom:

a) podľa zásad:
- rovného prístupu ku všetkým, bez akejkoľvek diskriminácie,
- vzájomnej úcty, názorovej znášanlivosti, solidarity a dôstojnosti všetkých členov.
b) na základe podanej písomnej prihlášky a po zaplatení poplatku za ZV, ktorý je určený podľa VZN Mesta Pezinok č. 8/2012 a vnútornej smernice CVČ o určení výšky poplatku za jednotlivé krúžky. Poplatok sa uhrádza dva krát za školský rok v 1. a 2. polroku a môže byť v odôvodnených prípadoch znížený, prípadne môže byť vrátená jeho pomerná časť (viď článok 10). Za krúžok sa platí v hotovosti v Infocentre alebo bankovým prevodom,
c) v poradí podľa doručených prihlášok, pokiaľ záujemca o ZV spĺňa vopred stanovené kritéria (vek, zdravotný stav, vedomosti v odbore a pod.),
d) pokiaľ v danej forme ZV nie je naplnený vopred schválený počet členov.

Článok 3

Práva člena CVČ

a) Člen CVČ má právo na to, aby mu bola venovaná špeciálna starostlivosť v oblasti všestranného rozvoja jeho schopností a talentov a v súlade so zákonmi.

b) Člen CVČ má právo na harmonický rozvoj svojej osobnosti po stránke fyzickej, intelektuálnej, morálnej i sociálnej.
c) Člen CVČ má právo v prostredí CVČ na svoj osobnostný rozvoj, úctu, porozumenie a partnerský, ohľaduplný a taktný prístup zo strany vedúcich záujmových útvarov, má právo na výchovu v duchu tolerancie.
d) Člen CVČ má právo na prostredie, v ktorom má za každých okolností zabezpečenú ochranu a bezpečnosť, na prostredie, v ktorom je chránený pred všetkými formami týrania, tlaku, pred akoukoľvek diskrimináciou.
e) Člen CVČ má právo na slobodu prejavu. Pripomienky na adresu CVČ môže vzniesť v prípade neplnoletosti prostredníctvom zákonných zástupcov.
f) Členovia a vedúci ZV majú právo na informácie a poradenskú pomoc CVČ v otázkach ZV.

Článok 4

Povinnosti člena CVČ

a) Člen CVČ svojim správaním nenarúša dobré meno centra a jeho poslanie.

b) Členovia CVČ dbajú v celom areáli budovy, ako aj v ostatných priestoroch prevádzkovaných centrom na všetky pravidlá hygieny a bezpečnosti. Chodia slušne a čisto oblečení, nie je dovolené nosiť odev, ktorý by mohol ohroziť zdravie a bezpečnosť ostatných členov, prípadne vzbudzovať pohoršenie.
c) Členovia CVČ sú povinní dodržiavať zásady kultúrneho a disciplinovaného správania sa, chránia zdravie svoje aj ostatných a predchádzajú úrazom.
d) Člen CVČ sa aktívne zúčastňuje činnosti ZV a nenarúša ho. Pokiaľ sa chce vyjadriť k obsahu a spôsobu výuky, prejaví to slušnou formou. Rešpektuje vedúceho ZV.
e) Akékoľvek náznaky šikanovania sa postúpia Polícii SR. V prípade, že sa člen ZV dozvie o akomkoľvek druhu šikanovania, je povinný oznámiť to vedúcemu ZV.
f) Do priestorov CVČ nesmie člen ZV nosiť predmety, ktoré môžu ohroziť zdravie a mravnú výchovu: alkohol, drogy, cigarety, zbrane, ...
g) Je zakázané akokoľvek propagovať drogy.
h) V budove CVČ a jej najbližšom okolí je členom zakázané fajčiť.
i) Deti a mládež si do CVČ prinášajú len veci potrebné pre činnosť ZV. V prípade, ak má dieťa mobil alebo iné cenné predmety so sebou, nesie za ne plnú zodpovednosť. Bez súhlasu lektora žiadne veci z CVČ neodnášajú.
j) Členovia, ktorí navštevujú záujmový útvar sú povinní nosiť prezuvky, alebo použiť návleky na topánky.
k) Manipulácia s mobilom počas ZV nie je vhodná.
l) Členovia ZV pracujú len podľa pokynov vedúceho a s pomôckami a náradím, ktoré určí vedúci. Vrchný odev a obuv si odložia na miesto určené vedúcim ZV.
m) Vo všetkých priestoroch CVČ udržujú deti a mládež poriadok, po skončení činnosti uložia veci na určené miesto a podľa pokynov vedúceho upracú. Ochraňujú všetky pomôcky, náradie a zariadenie CVČ. 
n) Člen CVČ hlási každý úraz či nehodu, ku ktorému dôjde v súvislosti s činnosťou záujmového útvaru okamžite vedúcemu ZV.
o) Nájdené veci odovzdá nálezca ihneď. Stratu osobných vecí je povinný okamžite hlásiť.
p) V priestoroch CVČ vykonávajú pedagogický dozor všetci vychovávatelia a návštevníci sú povinní rešpektovať ich upozornenia. 

q) V detských táboroch a na sústredeniach dodržiavajú účastníci táborový poriadok.
r) Na súťažiach a pretekoch sa riadia účastníci podľa pokynov organizátorov a svojich lektorov.

s) V prípade infekčného ochorenia je povinný člen CVČ alebo jeho zákonný zástupca upovedomiť vedúceho krúžku. 

t) Zákonný zástupca dieťaťa  je povinný informovať školské zariadenie o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania

podľa zákona 245/2008 (školský zákon).

Článok 5

Dochádzka do CVČ

a) Do záujmových útvarov prichádzajú deti a mládež pravidelne a načas. Ak sa z vážnych príčin nemôžu dostaviť, informujú o tom vedúceho. Taktiež ak dieťa nebude dlhodobo navštevovať ZV, bude o tejto skutočnosti vedúci ZV prostredníctvom vedenia informovať rodičov.
b) Do záujmových útvarov i na všetky podujatia prichádzajú deti a mládež 10 minút pred začiatkom činnosti, za ich bezpečnosť zodpovedá príslušný lektor útvaru alebo podujatia. 

c) Za dieťa preberá vedúci ZV zodpovednosť až po jeho príchode do budovy, t.j. po nahlásení sa dieťaťa svojmu vedúcemu ZV.

d) Po skončení práce v záujmovom útvare alebo po ukončení podujatia v CVČ odchádzajú deti a mládež v sprievode svojho lektora alebo určeného pracovníka najneskôr do 10 minút. Rozchod je vždy na prízemí budovy.
e) Činnosť záujmového útvaru riadi jeho vedúci alebo iný pracovník poverený jeho zastupovaním. Činnosť záujmového útvaru trvá podľa platného rozvrhu hodín.
f) Ak deti  prichádzajú do CVČ v organizovaných skupinách s pedagogickým dozorom, tento s nimi zotrvá do ukončenia podujatia a odvedie ich.
Článok 6

Prevádzka CVČ

a) CVČ je v prevádzke v školskom roku denne počas pracovného týždňa od 8,00 do 21.00 hod. ZV sa uskutočňuje vo viacerých oblastiach, zvyčajne po celý školský rok, t.j. i v dňoch, kedy neprebieha školské vyučovanie a počas prázdnin.
b) Jednotlivé formy ZV sa uskutočňujú podľa rozvrhu hodín a mesačného plánu, ktoré CVČ zverejňuje prostredníctvom:

- internetovej stránky 
- nástenných tabúľ, letákov, plagátov.

- kalendára podujatí pre príslušný rok

c) Ďalšie podrobnosti prevádzky obsahujú jednotlivé prevádzkové poriadky a vnútorné smernice.

Časový harmonogram prevádzky v CVČ:

Počas školského roka:

Pondelok - piatok   8.00 -20.00 hod.
Presný rozvrh pracovných činností interných zamestnancov sa vypracováva v týždenných a mesačných plánoch schválených riaditeľkou CVČ.

Počas prázdnin: pondelok - piatok  7.30 -17.00 hod
Počas víkendov a sviatkov: podľa potrieb pravidelnej a nepravidelnej činnosti a záujmu rodičov(uvedené v pláne práce na šk. rok).
Denný režim:

Dopoludňajšia činnosť(pondelok - piatok 9.00-12.00 hod):

Nepravidelné aktivity a výukové programy pre deti MŠ a ZŠ, prípadne iných záujemcov, organizačné záležitosti, príprava akcií a podujatí, propagačná a administratívna činnosť

Popoludňajšia činnosť: 13.00 – 20.00
Záujmová činnosť, tvorivé popoludnia, exkurzie, návšteva galérií a múzeí, výlety do blízkeho okolia, športové popoludnia, vzdelávacie programy pre ŠKD
Víkendová činnosť: 
· akcie a podujatia organizované pre širokú verejnosť v spolupráci s Mestom Pezinok, PKC a inými mestskými organizáciami
· tvorivé kurzy
· pracovné a rekreačné programy pre deti z krúžkov (sústredenia, víkendovky, výlety)
· školenia, kontinuálne vzdelávania

Článok 7

Vnútorný režim CVČ

a) ZV začína a ukončuje vedúci konkrétneho záujmového útvaru. Jeho pokyny vydané v súlade s právnymi predpismi, vnútorným poriadkom a vnútornými smernicami CVČ sú pre členov záväzné a sú povinní ich rešpektovať.

b) Vedúci jednotlivých foriem ZV osobne zodpovedá za dohľad nad členmi počas celého priebehu činnosti, alebo podujatia.

c) Do učební a na hygienické zariadenia majú vstup len členovia ZV, ktoré v tom čase prebieha.
d) Po skončení činnosti v ZV členovia ZV opustia priestor budovy CVČ.
e) Členovia ZV môžu tráviť čas v CVČ aj v čase keď neprebieha krúžková činnosť, ale iba v priestoroch na to určených (knižnica, PC miestnosť, herňa).
f) Všetkým členom ZV je počas doby trvania ZV zakázané opúšťať vymedzené priestory CVČ.
g) V učebniach CVČ je prísne zakázané vykláňať sa z okien.
h) Členovia ZV sú povinní vyhadzovať odpadky do smetných košov.
i) V CVČ ani v záujmovom vzdelávaní nie je povolená:

· činnosť politických strán a politických hnutí a ich propagácia,

· reklama, ktorá je v rozpore s cieľmi a poslaním CVČ,
· reklama a predaj výrobkov ohrozujúcich zdravie, psychický, alebo morálny vývoj členov, alebo priamo ohrozujúcich či poškodzujúcich životné prostredie.
j) Fotodokumentácia zo ZV, z akcií a podujatí môže byť použitá na informačné/propagačné účely CVČ, ak zákonný zástupca nesúhlasí, písomne upovedomí riaditeľku CVČ.
Článok 8

Zachádzanie s majetkom CVČ

a) Členovia CVČ sú povinní udržiavať v poriadku všetky zariadenia CVČ a nepoškodzovať ich.

b) Ak člen ZV úmyselne alebo z nedbanlivosti poškodí majetok CVČ, majetok ostatných členov ZV, alebo iných osôb, on alebo jeho zákonný zástupca sú povinní škodu nahradiť. 
c) Majetkom CVČ sa rozumejú aj výtvory a práce detí vyrobené na danom záujmovom útvare. Zobrať domov si ich môžu len s povolením lektora.

Článok 9

Hodnotenie výsledkov ZV
Rodičia detí a ostatní návštevníci sa môžu informovať o výsledkoch práce v záujmových útvaroch i ostatnej činnosti u lektorov po krúžkoch, v
 informačnej kancelárii od pondelka až do štvrtka od 13.00 do 17.30 hodiny a na riaditeľstve CVČ po dohodnutom termíne.
Článok 10

Ukončenie účasti v ZV
a) V priebehu školského roka možno ukončiť účasť v ZÚ
· na základe vlastného rozhodnutia člena ZÚ
· v prípade opakovaného hrubého porušovania povinnosti člena (článok 4) na základe rozhodnutia riaditeľa CVČ

· z iného závažného dôvodu.

b) Pokiaľ dôjde k ukončeniu účasti člena v ZÚ v priebehu školského roka, pomerná príp. celá suma uhradeného poplatku mu bude vrátená iba po predložení lekárskeho potvrdenia dokladujúceho dôvod ukončenia účasti v ZÚ alebo v prípade organizačných prekážok zo strany CVČ. Suma, prípadne adekvátna čiastka uhradeného poplatku bude vrátená za podmienok:

1. ak lektor uzná dieťa ako nespôsobilé na činnosť v ZÚ,
2. ak zo zdravotných dôvodov nebude môcť pokračovať v záujmovej činnosti, 

3. z organizačných dôvodov zo strany CVČ (zmena času trvania ZÚ, neotvorenie ZÚ).
Poplatok za tábor, ak sa ho dieťa nezúčastní, ale platba už bola prevedená, bude vrátený za okolností uvedených v článku 10. 

Neúčasť dieťaťa na tábore z akéhokoľvek dôvodu je potrebné včas nahlásiť priamo vedúcemu tábora, do ktorého je dieťa prihlásené.

Storno poplatky pri odhlásení dieťaťa z tábora sú nasledovné: 

-
30 kalendárnych dní pred začatím tábora vraciame plnú cenu,

-
29 - 16 kalendárnych dní pred začatím tábora 50% z ceny,

-
15 - 6 kalendárnych dní pred začatím tábora 30% z ceny,

-
5 kalendárnych dní pred začatím tábora nárok na vrátenie poplatku zaniká 

Poplatok za tábor môže byť vrátený aj v  prípade, ak si rodič za svoje dieťa nájde náhradu.

Poplatok môže byť vrátený iba so súhlasom riaditeľky na základe písomnej žiadosti zaslanou na adresu Centra voľného času Pezinok  alebo mailom.
c) Ak dieťa v priebehu tábora alebo tesne pred začiatkom ochorie, bude mu vrátená alikvotná čiastka z poplatku za tábor po predložení lekárskeho potvrdenia. Potvrdenie a podpísaná žiadosť o navrátenie poplatku treba predložiť najneskôr do 30 dní od ochorenia dieťaťa. Čiastka z poplatku na tábor, ktorá zahŕňa režijné a prevádzkové náklady (10€ z celej sumy za tábor) nebude navrátená ani v prípade ochorenia dieťaťa.
Článok 11
Záverečné ustanovenia

a) Vnútorný poriadok CVČ dopĺňajú prevádzkové poriadky, vnútorné smernice, interné predpisy, BOZP, poplachové smernice.

b) Vnútorný poriadok CVČ nadobúda účinnosť dňom 1.11.2013
Mgr. Zuzana Majerníková, riaditeľka CVČ
Dodatok k vnútornému poriadku č.6

K článku č. 10. bod b.

Do tábora môže byť prijaté len dieťa, ktoré riadne ukončilo prvú triedu  povinnej školskej dochádzky na ZŠ.

Pezinok, 2.5. 2018

Mgr. Zuzana Majerníková, riaditeľka CVČ
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